
Comune di Oliena

Area: Economico Finanziaria
Ufficio Ragioneria

N. Denominazione Procedimento  Ufficio competente

Nominativo e recapiti 

del Responsabile del 

Procedimento

Organo decisore 

(se diverso dal 

responsabile del 

procedimento)

Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione 

dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a 

corredo 

eventualmente 

disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la 

conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la 

fonte legislativa o 

regolamentare) - In caso di 

termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di comunicazione a 

Soggetti Pubblici - Eventuali obblighi 

di comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione 

di pagamenti 

eventualmente necessari

Silenzio 

significativo 

DIA o 

SCIA

Stumenti di tutela amministrativa e 

giurisdizionale riconosciuti in favore 

dell'interessato

Nome del soggetto  cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo ai sensi 

dell'art. 2, comma 9-bis, L. 241/90

Visto di attestazione di copertura 

finanziaria sulle determinazioni Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Verifica periodica dello stato delle 

riscossioni e dei pagamenti per il 

controllo dei flussi complessivi di cassa Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Verifica e controllo dello stato di 

realizzazione dell’avanzo di 

amministrazione, in tutte le sue 

articolazioni; cura dei rapporti con il 

Servizio di Tesoreria e con gli altri agenti 

contabili
Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Verifica della veridicità delle previsioni di 

entrata e di compatibilità delle previsioni 

di spesa, avanzate dai vari servizi, da 

iscriversi nel bilancio annuale e 

pluriennale Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Variazioni di Bilancio

Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Rilevazione e dimostrazione dei risultati 

di gestione attraverso la predisposizione 

del rendiconto della gestione 

comprendente il conto del bilancio, il 

conto del patrimonio ed i relativi allegati 

(inclusa la nuova Nota Informativa 

contenente la verifica dei crediti e debiti 

reciproci tra l’ente e le società 

partecipate)

Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Reversali di incasso e trasmissione flusso 

informatico al Tesoriere Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

RENDICONTO SPESE ECONOMATO 

APPROVAZIONE E LIQUIDAZIONE Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Predisposizione impegni di spesa, di 

liquidazione e mandati. Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Predisposizione dello schema di bilancio 

annuale, pluriennale e dei relativi 

allegati ed elaborazione ed inoltro 

telematico del Certificato al Mef Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Monitoraggio e versamento dell'IVA 

istituzionale e commerciale tramite 

modelli F24 e procedure relative allo 

split payment Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Istruttoria per il rilascio dei pareri di 

regolarità contabile attestante, tra 

l’altro, la copertura finanziaria sulle 

proposte di deliberazione e sulle 

determinazioni dei soggetti abilitati Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Istruttoria ed elaborazione delle 

proposte di variazione di bilancio 

annuale, pluriennale, della relazione 

previsionale e programmatica, del P.E.G., 

dei prelievi dal fondo di riserva, 

dall’assestamento generale Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Cura dei rapporti con l’organo di 

revisione economico-finanziaria 

attraverso il costante supporto nella 

stesura dei questionari della Corte dei 

Conti, delle relazioni sul rendiconto e sul 

bilancio di previsione e nelle verifiche di 

cassa periodiche Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Cura dei rapporti con i responsabili di 

servizio per quanto attiene gli 

accertamenti (acquisizione delle 

specifiche risorse attinenti ai servizi ed 

esame della documentazione) gli 

impegni, (parere regolarità contabile ed 

attestazione copertura finanziaria) e la 

loro rilevazione contabile Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Controllo trimestrale degli equilibri 

finanziari di bilancio e formalizzazione 

del permanere degli equilibri attraverso 

un verbale asseverato dall’organo di 

revisione. Predisposizione della 

eventuale manovra di rientro Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Controllo sugli investimenti attraverso il 

coordinamento per la predisposizione 

dei programmi delle opere pubbliche per 

quanto attiene gli aspetti contabili, 

finanziari e patrimoniali e cura delle 

procedure per l’utilizzo delle fonti di 

finanziamento Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Controllo costante e concomitante degli 

equilibri di bilancio, sia riferiti alla 

gestione di competenza, sia al conto 

residu Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Collaborazione con il segretario 

comunale nella redazione del P.E.G., con 

assistenza alla formazione e 

predisposizione dei documenti Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Assolvimento degli obblighi fiscali e 

attività di supporto per i servizi dell’Ente 

in materia fiscale Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Assolvimento degli obblighi fiscali e 

attività di supporto per i servizi dell’Ente 

in materia fiscale Area Economico Finanziaria

Testo Unico Enti Locali d.lgs. n. 

267/200; d.lgs. n. 118/2011; 

Regolamento di contabilità

Assolvimento degli obblighi fiscali e 

attività di supporto per i servizi dell’Ente 

in materia fiscale Area Economico Finanziaria

Regolamento comunale per 

l'accesso agli atti ai sensi della L. 

241/90 - art. 7 della legge n. 

69/2009

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI


