
Comune di Oliena

Area: TECNICA

Ufficio LAVORI PUBBLICI - URBANISTICA - SUAPE - MANUTENZIONI

N. Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal responsabile del 

procedimento)
Fonti e riferimenti normativi Breve descrizione dell'iter procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente 

disponibile all'indirizzo:

Termine fissato per la conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la fonte legislativa o 

regolamentare) - In caso di termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti Pubblici - Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente necessari

Silenzio 

significativo 
DIA o SCIA

Stumenti di tutela amministrativa e 

giurisdizionale riconosciuti in favore 

dell'interessato

Nome del soggetto  cui è attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi dell'art. 2, comma 9-bis, L. 

241/90

1
Affidamento incarichi professionali inerenti i servizi di ingegneria e 

architettura
ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica 

D.Lgs. 50/2016 - L.R. n. 5/2007 - D.Lgs. 207/2010 - D.Lgs. 

267/2000; regolamento comunale per l'acquisto di beni e 

servizi in economia

Affidamento incarico professionale

La normativa non prevede per questo 

procedimento un termine di conclusione. Il 

termine è quello stabilito nel Bando di gara o 

nella lettera di invito

segretario Comunale

2 Progettazione, esecuzione, collaudi, direzione lavori ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica 

D.Lgs. 50/2016 - L.R. n. 5/2007 - D.Lgs. 207/2010 - DPR 

34/00 - DPR 145/00 - DPR 380/01 D.Lgs. 42/04 - circolare 

INPS n.92/05 - L.R. 5/07 - D.Lgs. 81/08 - Normativa tecnica 

– Norme urbanistiche

Realizzazione di un'opera pubblica o di un lavoro di 

manutenzione, dalla sua progettazione sino al collaudo

Termini indicati nei contratti d'appalto e 

convenzioni professionali
segretario Comunale

3 Rilascio autorizzazione al subappalto ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica D.Lgs 50/2016
La ditta appaltatrice richiede l'autorizzazione per 

subappaltare parte dei lavori ad altra ditta qualificata
30 giorni segretario Comunale

4 Concessione proroga durata lavori ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica Art. 159, comma 8, DPR 207/2010
La ditta appaltatrice richiede al RUP una proroga sul 

termine dei lavori per motivate esigenze.
30 giorni segretario Comunale

5 Certificato esecuzione lavori per ottenimento attestazione SOA ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica 

Artt. 64/75

D.P.R. 207/2010

D.Lgs. 50/2016

La ditta appaltatrice richiede al RUP il certificato di 

esecuzione lavori per l'ottenimento o aggiornamento 

dell'attestazione SOA

30 giorni segretario Comunale

6 Certificato esecuzione prestazioni professionali ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica 
D.P.R. 207/2010

D.Lgs. 50/2016

Il professionista incaricato ichiede al RUP il certificato di 

esecuzione di prestazioni professionali per aggiornare la 

propria banca dati relativa alla capacità tecnico-

organizzativa

30 giorni segretario Comunale

7 Rilascio nulla osta taglio stradale ufficio manutenzioni Geom. Francesco Salis Responsabile Area Tecnica Codice della Strada

E’ l’autorizzazione che viene rilasciata per l’impiego del 

suolo e del sottosuolo, delle sedi stradali di proprietà 

comunale e di aree di uso pubblico, riguardanti l’esecuzione 

d’interventi di costruzione, ampliamento, manutenzione e 

riparazione di reti di pubblico servizio, che comportino 

qualsivoglia intervento su suolo pubblico, su aree di 

proprietà comunale ovvero su strade o aree con servitù di 

pubblico transito

30 giorni segretario Comunale

8 Svincolo depositi cauzionali per manomissione suolo pubblico ufficio manutenzioni Geom. Francesco Salis Responsabile Area Tecnica Art. 221 D.Lgs. 267/2000.

Collaudati i lavori di ripristino relativi alla manomissione 

suolo pubblico, si provvede al rimborso delle cazioni versate 

o allo svincolo delle polizze fideiussorie prestate.

30 giorni segretario Comunale

9 Autorizzazione allaccio scarichi alla rete smaltimento acque meteoriche ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica D. Lgs. 152/2006
Autorizzazione allaccio scarichi alla rete smaltimento acque 

meteoriche
30 giorni segretario Comunale

10 approvazione progetto preliminare/ definitivo di bonifica per siti privati ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica art. 242 del D. LGs. 152/2006
convocazione conferenza di servizi e acquisizione dei 

pareri
270 gg. complessivi segretario Comunale

11 bonifica siti inquinati pubblici ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica D. Lgs. 152/2006 – L.R. 9/2006

Coordinamento dell'iter istruttorio concernente gli Interventi 

di bonifica e ripristino ambientale di siti contaminati ai sensi 

dell'art. 242 ed alle procedure semplificate previste dagli 

artt. 214 e 216 del D.Lgs. 152/2006 e L.R 9/2006

270 gg. complessivi segretario Comunale

12 Espropriazioni per pubblica utilità ufficio lavori pubblici Geom. Giovanni Tedde Responsabile Area Tecnica 

D.P.R. 08 GIUGNO 2001 n. 327 “Testo unico delle 

disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

espropriazioni per pubblica utilità”

Gestione delle procedure espropriative per la realizzazione 

opere di pubblica utilità in tutte le sue fasi: comuicazione di 

avvio del procedimento alle ditte interessate; 

determinazione dell'indenntià di espropriazione; eventuale 

occupazione d'urgenza delle aree;  provvedimento di 

esproprio; pagamento dell'indenntià o deposito presso la 

cassa  DD.PP. 

5 anni dalla dichiarazione di pubblica utilità segretario Comunale

13 Certificato di destinazione d'uso ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 
D.P.R. 380/2001 L.R. 23/1985 art. 11, come 

modificato dalla L.R. 8/2015 -  N.T.A. del PUC
Attestazione sulla destinazione d'uso dell'immobile. 30 giorni

Ricorso Amministrativo - Ricorso 

Giurisdizionale
segretario Comunale

14 Gestione verde pubblico ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica 
D.Lgs. 50/2016 – L.R. n. 5/2007 - D.Lgs. 207/2010 - 

D.Lgs. 267/2000 

Affidamento servizi e lavori per la gestione e 

manutenzione del verde pubblico. Selezione 

mediante mercato digitale o procedura d'appalto 

pubblico

non previsto termine di legge Ricorso al TAR segretario Comunale

15 Permesso di costruire ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 

Richiesta di permesso di costruire sulla base di 

apposito modello in bollo corredata dalla 

documentazione prevista dal R.E. 

90 giorni
Ricorso amministrativo Ricorso 

giurisdizionale 
segretario Comunale

16
Richiesta Accertamento di compatibilità Paesaggistica ai sensi 

dell'articolo 146 del Decreto Legislativo 42/2004
ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 

Decreto Legislativo 42/2004 - L.R. 28/1998 – Piano 

Paesaggistico Regionale 

L'interessato presenta l'istanza per il parere di 

compatibilità paesaggistica ai sensi del Decreto 

Legislativo 42/2004 - L.R. 28/1998 – Piano 

Paesaggistico Regionale. 

40 giorni per invio istruttoria al MIBACT - 

45 giorni tempi rilascio del parere del 

MIBACT - 20 giorni rilascio 

provvedimento (tempi previsti dal D.Lgs 

42/2004) 

E' impugnabile, con ricorso al tribunale 

amministrativo regionale o con ricorso 

straordinario al Presidente della 

Repubblica 

segretario Comunale

17 Rilascio certificati di destinazione urbanistica (CDU) ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 

Articolo 30 del D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380, Testo 

unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 

materia edilizia - Art. 18 della Legge n. 47 del 

28.02.1985. Normativa sul bollo D.P.R. n. 642/1972 

dal momento della presentazione 

dell'istanza l'art. 30 DPR 380/2001 

prevede il termine perentorio di 30 gg. 

Ricorso al Tribunale Amministrativo 

Regionale (T.A.R.) 
segretario Comunale

18 Rimborso Oneri Concessori e Diritti di Segreteria ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 

Restituzione oneri concessori a seguito di errato 

versamento, Varianti, Annullamento, Decadenza e 

Diritti di Segreteria in eccedenza e/o non dovuti. 

30 giorni 
Ricorso amministrativo Ricorso 

giurisdizionale 
segretario Comunale

19 Affidamento dei Servizi integrati di igiene urbana ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica 
D. Lgs. 152/2006 - D.Lgs. 50/2016 - DPR 207/2010 - L.R. 

5/2007 

Affidamento dei servizi di raccolta stradale e domiciliare, 

trasporto e conferimento agli impianti di stoccaggio, 

recupero e/o smaltimento delle frazioni di rifiuti urbani e 

assimilati, nettezza urbana e pulizia stradale, comprensiva 

di raccolta, ttrasporto e conferimento agli impianti di 

stoccaggio, diserbi.

Termini prescritti dalla normativa per ogni fase 

del procedimento

Tutela amministrativa: art. 243bis D.lgs. 

163/06 Tutela giurisdizionale: ricorso al 

giudice amministrativo ai sensi del D.Lgs. 

104/2010 

segretario Comunale

20 Affidamento diretto/Trattativa diretta su MEPA
ufficio lavori pubblici - 

ufficio manutenzioni 

Geom. Giovanni Tedde - 

Geom. Francesco Salis
Responsabile Area Tecnica D.Lgs. 50/2016

Procedura di gara relativa all'acquisizione di beni e servizi 

attraverso affidamento/trattativa diretta su MEPA
termini imposti dalla normativa per singole fasi segretario Comunale

21 Affidamento lavori procedura aperta
ufficio lavori pubblici - 

ufficio manutenzioni 

Geom. Giovanni Tedde - 

Geom. Francesco Salis
Responsabile Area Tecnica 

D.Lgs. 50/2016 – L.R. n. 5/2007 - D.Lgs. 207/2010 - D.Lgs. 

267/2000 

Affidamento Lavori mediante procedura aperta ai sensi 

dell'articolo 3 comma 37 e 55 del decreto legislativo 

n.163/2006 per l'affidamento di lavori.

termini imposti dalla normativa per singole fasi Tutela giurisdizionale davanti al TAR segretario Comunale

22
Autorizzazione scarichi fognari alle pubbliche fognature 

(Endoprocedimento)
ufficio  ambiente ing. Ivan Ghisu Responsabile Area Tecnica 

D. Lgs. 152/2006 – L. 241/1990, D.G.R. 69/25 2008 – L.R. 

3/2008 – D.G.R. 3955/2011 – DPR 160/2010 

Autorizzazione scarichi fognari alle pubbliche fognature , 

nell'ambito del procedimento unico dello Sportello SUAP 
0 giorni – 20 giorni – Conferenza Servizi 

Tutela giurisdizionale: ricorso al giudice 

amministrativo ai sensi del D.Lgs. 

104/2010 

segretario Comunale

23 Concessione di contributi ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica L. 179/92 L.R. 29/98 

Gestione pratiche di finanziamento ai sensi della L.R. n. 

29/98 " Tutela e valorizzazione dei centri storici della 

Sardegna e ai sensi della L.179/92 "Programma 

quadriennale di edilizia agevolata 1992/1995" 

Disciplinati dall'abbosito Bando di 

riferimentoi 

Ricorso amministrativo Ricorso 

giurisdizionale 
segretario Comunale

24 Ordinanze di demolizione e ripristino ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica 
D.P.R. 380/2001 artt. 31,33,35, L.R. 23/1985 artt. 6,9,14, 

D.lgs 42/2004 art. 167 

Nel caso di opere eseguite in assenza o in difformità ai titoli 

abilitativi rilasciati, viene emessa l'ordinanza di demolizione 

e ripristino dello stato dei luoghi

Non esiste un termine perentorio 
Ricorso amministrativo Ricorso 

giurisdizionale 
segretario Comunale

25 Progettazione, esecuzione, collaudi, direzione lavori
ufficio lavori pubblici - 

ufficio manutenzioni 

Geom. Giovanni Tedde - 

Geom. Francesco Salis
Responsabile Area Tecnica 

R.E. Comunale - P.U.C. E strumenti di attuazione - L. 

241/90 - DPR. 554/99 - D.Lgs 267 /00 - DPR 34/00 - DPR 

145/00 - DPR 380/01 D.Lgs. 42/04 - circolare INPS n.92/05 

- D.Lgs. 50/2016 - L.R. 5/07 - D.Lgs. 81/08 - Normativa 

tecnica – Norme urbanistiche 

il procedimento si articola nella fase della progettazione, 

direzione dei lavori e collaudo dell'opera secondo le 

modalità previste dalla vigente normativa. 

Non definito Ricorso davanti al TAR segretario Comunale

26
Richiesta Autorizzazione Paesaggistica ai sensi dell'articolo 146 del 

Decreto Legislativo 42/2004
U.T.P. Comunale vacante Responsabile Area Tecnica 

D.lgs. 42/2004 - L.R. 28/1998 – Piano Paesaggistico 

Regionale 

Presentazione dell'istanza da parte dell'interessato ai fini del 

rilascio di autorizzazione paesaggistica.

40 GG per invio istruttoria al MIBACT - 45 GG 

tempi rilascio del parere del MIBACT - 20 GG 

rilascio provvedimento (tempi previsti dal 

D.Lgs 42/2004) 

Ricorso al tribunale amministrativo 

regionale o con ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica 

segretario Comunale

27 S.C.I.A ufficio urbanistica vacante Responsabile Area Tecnica art.10 bis, L.R. 23/1985 art.35 L.R. 8/2015 
Presentazione della segnalazione certificata inizio attività 

su apposito modello
45 giorni 

Ricorso amministrativo Ricorso 

giurisdizionale 
segretario Comunale

28 Gestione segnalazioni

ufficio  ambiente - 

ufficio manutenzioni - 

ufficio urbanistica

ing. Ivan Ghisu - Geom. 

Francesco Salis - vacante
Responsabile Area Tecnica L.241/1990 – D. Lgs. 152/2006 – T.U. 267/2000 Gestione delle comunicazioni pervenute dall'utente.

31
Verifica formale DUA a 0 giorni (immediato avvio) esercizio attività 

economiche produttive di beni e servizi
Sportello Suape D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 

L.R. 24/16, Delib.G.R. n. 11/14 del 28/02/2017, Delib.G.R. n. 

10/13 del 27.2.2018,  L. 241/90

Irricevibilità della pratica oppure Provvedimento 

interdittivo/prescrittivo  in caso di esito negativo del controllo da 

parte  dell'Ente terzo competente

2 giorni

32
Verifica formale DUA immediato avvio con intervento edilizio per attività 

economiche produttive di beni e servizi 
Sportello Suape D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 

L.R. 24/16, Delib.G.R. n. 11/14 del 28/02/2017, Delib.G.R. n. 

10/13 del 27.2.2018,  L. 241/90

Irricevibilità della pratica oppure Provvedimento 

interdittivo/prescrittivo  in caso di esito negativo del controllo da 

parte  dell'Ente terzo competente

2 giorni

34
Verifica formale DUA con avvio  a venti giorni con intervento edilizio per 

attività economiche produttive di beni e servizi
Sportello Suape D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 

L.R. 24/16, Delib.G.R. n. 11/14 del 28/02/2017, Delib.G.R. n. 

10/13 del 27.2.2018,  L. 241/90

Irricevibilità della pratica oppure Provvedimento 

interdittivo/prescrittivo  in caso di esito negativo del controllo da 

parte  dell'Ente terzo competente

2 giorni

35

Procedimenti in conferenza di servizi  per attività economiche 

produttive di beni e servizi per interventi che necessitano di pareri/nulla 

osta discrezionali di Enti terzi

Sportello Suape D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 
L.R. 24/16, Delib.G.R. n. 11/14 del 28/02/2017, Delib.G.R. n. 

10/13 del 27.2.2018,  L. 241/90

Determinazione di conclusione del procedimento  in funzione dei 

pareri espressi dagli Enti terzi e altri Settori dell’A.C. coinvolti nel 

procedimento oltre il SUAP (Ente procedente
60 giorni

36

Commercio al dettaglio - Esercizio di vicinato - Apertura Variazione del 

settore merceologico Trasferimento Ampliamento -  verifiche di 

conformità

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 5/2006,  D.Lgs. n. 114/1998,

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

37

Commercio al dettaglio - Media struttura di vendita - Apertura Variazione 

del settore merceologico Trasferimento Ampliamento - verifiche di 

conformità

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 5/2006,  D.Lgs. n. 114/1998,

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

38

Commercio al dettaglio - Grande struttura di vendita  - Apertura 

Variazione del settore merceologico Trasferimento Ampliamento - 

verifiche di conformità

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 5/2006,  D.Lgs. n. 114/1998,

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
30

39 Commercio - Forme speciali di vendita
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 5/2006,  D.Lgs. n. 114/1998,

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

40 Vendita diretta da parte di produttori agricoli
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica  (D.Lgs. n. 228/2001, art. 4)

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

41
somministrazione di alimenti e bevande -  Apertura Variazione 

Trasferimento Ampliamento - verifiche di conformità

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 5/2006

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

42
Strutture ricettive (alberghiere, extra-alberghiere, all’aria aperta) - avvio, 

trasferimento, ampliamento, cessazione, subingresso,classificazione

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. 28 Luglio 2017 n. 16

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

43
Attività multifunzionali delle imprese agricole e ittiche: agriturismo, 

ittiturismo, pescaturismo, fattorie didattiche, fattorie soc

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 11/2015; Legge 96/2006

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

44
Produzione, importazione, distribuzione, gestione, installazione di 

giochi leciti, sale giochi

Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica R.D. 773/1931, art. 86

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

45 Acconciatori
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica Legge n. 174/2005, art. 2

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

46 Estetisti
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica Legge n. 1/1990, art. 2

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

47 Impianti per la distribuzione di carburanti per autotrazione
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 

L.R. n. 45/1988; D.Lgs. n. 32/1998, art. 1; Deliberazione 

G.R. n. 45/7 del 05/12/2003

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

48 Strutture socio-assistenziali
Ufficio Attività 

produtive
D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica L.R. n. 23/2005, art. 43; D.P.Reg. n. 4/2008

proposta motivata di provvedimento prescrittivo o interdittivo 

ai sensi dell'art. 19, c. 3 della L.241/90
60

49

Sanzioni Commerciali

(Attività di verifica istruttoria verbali e

memorie difensive)

Sportello Suape D.ssa Antonella Pau Responsabile Area Tecnica 

L.R. 5/06

L. 689/81

TULPS

Ordinanza ingiunzione

pagamento (entro 5 anni

dalla contestazione della

violazione)

5 anni

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI


