
  C O M U N E   D I   O L I E N A  
PROVINCIA DI NUORO 

Area Economico - Finanziaria 

 

Procedura negoziata (art. 50, comma 1, lett. e), D. Lgs 36/2023) 

AFFIDAMENTO SERVIZI DI RACCOLTA E DI RECAPITO DEGLI INVII POSTALI. 

CPV 64110000-0 

PERIODO DAL 01/01//2025 AL 31/12/2026 

CIG B453DBE06C 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

1.STAZIONE APPALTANTE  

Comune di Oliena, Via Vittorio Emanuele n. 4, 08025 - Oliena (NU), Italia – 

Indirizzo pec: protocollo@pec.comune.oliena.nu.it:  

C.F.: 00156030918 

Area Economica e Finanziaria –  

RESPONSABILE: Dott.ssa Rosanna Lai 

 e-mail: lai.rosanna@comune.oliena.nu.it 

 tel.0784280209 - 0784280207 

 RUP: Dott.ssa Rosanna Lai 

 

2.DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

Servizio postale per la corrispondenza del Comune di Oliena comprendente il ritiro, l’affrancatura, lo 

smistamento e la distribuzione della stessa su tutto il territorio nazionale, e, ove richiesto, extranazionale, come 

descritto nel CAPITOLATO.   

 

3. LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO  

 

 Comune di Oliena 

 

 

 

mailto:lai.rosanna@comune.oliena.nu.it


4. SOGGETTI AMMESSI ALLA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Possono presentare la propria offerta per l’affidamento del servizio gli operatori economici che abbiano 

presentato regolare istanza di partecipazione alla indagine di mercato indetta con atto n. 698/2024, e che 

abbiano ricevuto regolare lettera di invito tramite piattaforma telematica MEPA e che siano in possesso dei 

seguenti requisiti: 

Requisiti di ordine generale e professionale: 

▪ Che non incorrano in alcuna delle cause di esclusione previste negli articoli dal n.  94 al n. 98 e art. 100 

del D.lgs. 36/2023;  

▪ non aver riportato condanne per i reati di cui alle norme antimafia o per reati contro la Pubblica 

Amministrazione e per reati ostativi alla costituzione ed alla permanenza del rapporto di pubblico impiego 

o che abbiano procedimenti penali pendenti relativi a tali reati;  

▪ non aver in corso conflitti di interesse con l’Ente o altri motivi di incompatibilità, e essere in regola con il 

rispetto dei contratti collettivi nazionali di lavoro di settore, degli accordi sindacali integrativi, delle norme 

di sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro e di tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori 

dipendenti o soci, nonché del rispetto di tutti gli obblighi per la sicurezza previsti dalla normativa vigente;  

▪ iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. o ad analogo registro dello Stato aderente alla U.E., per 

le imprese non residenti in Italia, da cui risulti l’idoneità dell’impresa alla prestazione di attività 

corrispondente ai servizi in oggetto; 

▪ abilitazione al lotto “SERVIZI – Servizi Postali di raccolta e recapito – Servizi di raccolta e recapito degli 

invii postali” del Mercato Elettronico ACQUISTI IN RETE PA. e che abbiano ricevuto regolare invito a 

partecipare alla gara, (R.D.O.); 

▪ possesso della Licenza Postale individuale per l’offerta al pubblico di singoli servizi non riservati, che 

rientrano nel campo di applicazione del servizio universale (ai sensi dell'art. 5 del D.lgs. n. 261/1999 e 

ss.mm. e ii.  e art. 1, comma 4, del D.M. 4 febbraio 2000 n. 73) rilasciata dal Ministero dello Sviluppo 

economico (tale requisito non può essere oggetto di avvalimento);  

 

Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa: 

▪ Essere in possesso di adeguata capacità all’esecuzione del servizio, dimostrabile mediante dichiarazione 

sostitutiva resa ai sensi del Dpr 28 dicembre 2000, n. 445, di aver svolto nell’ultimo triennio (2021-2023), 

servizi analoghi a quelli oggetto della gara, a favore di almeno un (n. 1) Comune con più di 5.000 abitanti, 

senza che i relativi contratti siano stati risolti per inadempienza o siano state mosse gravi contestazioni e 

applicazioni di penali, con l’indicazione del committente, degli anni e degli importi (IVA esclusa).  

▪ essere in possesso ovvero si impegnarsi a dotarsi entro 30 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, se 

aggiudicatari, di una sede operativa nel Comune di Oliena, per esigenze organizzative di celerità nella 

consegna e spedizione degli atti, in un’ottica di una maggiore efficacia ed efficienza. 

 

5. QUANTITATIVO O ENTITA’ DELL’AFFIDAMENTO 

Il contratto avrà la durata di circa 24 mesi a decorrere dalla data di aggiudicazione definitiva, indicativamente 

stabilita al 1° gennaio 2025, con scadenza naturale il 31 dicembre 2026, o prima di tale data in caso di 

esaurimento dell’importo massimo.  

L’importo massimo del contratto è stimato in euro 90.000,00 (novantamila/00), oltre l’I.V.A. ove dovuta, di cui 



euro 0,00 per costi della sicurezza in quanto non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario 

adottare relative misure di sicurezza (DUVRI). 

È, inoltre, facoltà di questa amministrazione disporre una proroga contrattuale, a norma dell’Art. 120 comma 

11 del D. Lgs 36/2023 per un periodo massimo di tre mesi, nelle more di espletamento delle procedure per 

l’individuazione di un nuovo operatore economico. 

 

6. OFFERTE PARZIALI E DIVISIONE IN LOTTI    

 L’affidamento consiste in un unico lotto e non sono ammesse offerte parziali.  

  

7. VARIANTI  

Non sono ammesse varianti al Capitolato Tecnico.     

 

8. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L'affidamento del servizio avverrà a seguito di confronto concorrenziale delle offerte realizzabili sul mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA - www.acquistinretepa.it), mediante RDO (Richiesta di 

Offerta) rivolta agli operatori economici che hanno manifestato l’interesse a partecipare alla procedura, alla 

data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, al bando "Servizi", Categoria "Servizi postali di 

raccolta e recapito e servizi a monte e a valle del recapito" - CPV (/64110000-0" in possesso dei requisiti richiesti 

dal presente disciplinare. 

La procedura sarà aggiudicata con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'art. 108 

comma 3 del D.lgs. n. 36/2023, e dell’Art. 9 comma1 delle linee guida ANAC-AGCOM n. 16, individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo, secondo gli elementi di valutazione e le modalità di seguito indicate: 

                       

         OFFERTA TECNICA MAX PUNTI 60 

 

 
DESCRIZIONE ELEMENTI E CRITERI PER L'ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO  

   
     

 
CRITERIO 1 – GESTIONE DEGLI INESITATI: 
secondo tentativo di consegna……………………………………….…. 5 PUNTI 
non applicazione oneri aggiuntivi per giacenza plichi inesitati …………………5 PUNTI 
  

 

Max 10 

 
CRITERIO 2 - RISCONTRO E CONFERMA INVII 
RISCONTRO E CONFERMA VOLUME E PESATURA PLICHI PRIMA DELLA SPEDIZIONE (Il Fornitore, entro il 
primo giorno lavorativo successivo alla data di presa in carico della Corrispondenza, provvede a verificare 
puntualmente che le comunicazioni indicate in distinta siano esattamente coincidenti con quanto preso in carico, 
segnalando alla sede Mittente, nello stesso termine, le eventuali anomalie riscontrate. Tutta la corrispondenza presa 
in carico e per la quale non siano state riscontrate e comunicate anomalie nei tempi previsti, sarà considerata 
accettata dal Fornitore, L’accettazione dovrà avvenire entro il primo giorno lavorativo successivo alla data di presa 
in carico della corrispondenza) 
 

 
 
 
 
 
 

10 

 
CRITERIO 3 – AUMENTO DELLA FASCIA ORARIA DI APERTURA (es. pomeridiana)   
  

 
10 

 



 

II punteggio complessivo assegnato all'offerta tecnica sarà pari, per ciascuna offerta, alla somma dei punteggi 

ottenuti in riferimento ai singoli elementi e sub-elementi come sopra indicati. 

La ditta concorrente che non avrà ottenuto relativamente all'offerta tecnica un punteggio pari al 60% del 

punteggio massimo previsto (60 punti) sarà esclusa dalla gara ritenendo insufficiente la proposta presentata. 

Qualora nessuna offerta soddisfi il livello qualitativo richiesto la stazione appaltante si riserva di non 

procedere all'aggiudicazione della suddetta gara. 

OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI 40 

II concorrente dovrà indicare la percentuale unica di ribasso, da applicare alle singole voci di prezzo poste a 

base di gara sui prezzi (IVA esclusa) riportati nella tabella sottostante: 

BASE  D'ASTA  ITALIA 

Posta ordinaria 
Italia 

FASCE DI PESO  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                       0,85  

oltre 20 gr - 50 gr  €                       1,95  

oltre 50 gr - 100 gr  €                       1,95  

oltre 100 gr - 250 gr  €                       2,90  

oltre 250 gr - 350 gr  €                       2,90  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                       4,85  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                       5,10  

Raccomandata  - 
Italia  

FASCE DI PESO  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                       5,40  

oltre 20 gr - 50 gr  €                       6,95  

oltre 50 gr - 100 gr  €                       7,45  

oltre 100 gr - 250 gr  €                       8,05  

oltre 250 gr - 350 gr  €                       9,00  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                     11,05  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                     14,75  

Assicurate per 
l'Italia (valori da 

FASCE DI PESO  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                     12,45  

 
CRITERIO 4 - TRACCIATURA PER LA POSTA REGISTRATA 
(Sistema informatico per il monitoraggio da parte dell'ente dell'intero ciclo di lavorazione della posta registrata) 

 
 

10 

CRITERIO 4 - FORNITURA GRATUITA MODULISTICA 
(Etichette con codice a barre e cartoline d i  avviso di ricevimento raccomandate, etc..) 

 
10 

 
CRITERIO 5 - PROPOSTE MIGLIORATIVE E SERVIZI AGGIUNTIVI: 

I) TUTELA AMBIENTALE (utilizzo di mezzi di trasporto elettrici ecocompatibili) 
…………………………………………………………………………………………………….….5 PUNTI 

II) Recapito a data e ora certa Offerta del servizio di recapito della posta con recapito a data e ora certa 
…………………………………………………………………………………………………..…....5 PUNTI 

 
 
 
 

Max 10 



50,00 € a 3.000,00 
€)  

oltre 20 gr - 50 gr  €                     14,00  

oltre 50 gr - 100 gr  €                     14,50  

oltre 100 gr - 250 gr  €                     15,10  

oltre 250 gr - 350 gr  €                     16,05  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                     18,10  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                     21,80  

Pacco ordinario - 
Italia 

FASCE DI PESO  tariffa IVA esclusa  

fino a 5 kg  €                       9,00  

da 6 a 10 Kg  €                     11,00  

da 11 kg a 20kg  €                     15,00  

Avviso di ricevimento Italia  €                    1,10  

 

BASE  D'ASTA  ESTERO 

Posta ordinaria 
estero ( aree di 

recapito estere All. 
A.4) 

PORTI  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                       2,22  

oltre 20 gr - 50 gr  €                       3,87  

oltre 50 gr - 100 gr  €                       5,13  

oltre 100 gr - 250 gr  €                       8,30  

oltre 250 gr - 350 gr  €                       9,33  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                     13,40  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                     21,33  

Raccomandata  
estero  ( aree di 

recapito estere All. 
A.4) 

PORTI  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                       8,18  

oltre 20 gr - 50 gr  €                     10,75  

oltre 50 gr - 100 gr  €                     12,03  

oltre 100 gr - 250 gr  €                     15,72  

oltre 250 gr - 350 gr  €                     18,93  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                     27,38  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                     39,88  

Assicurate estero -
valori assicurati da 

50,00 € a 3.000,00 €    
( aree di recapito 

estere All. A.4) 

PORTI  tariffa IVA esclusa  

0 gr - 20 gr  €                     15,30  

oltre 20 gr - 50 gr  €                     17,87  

oltre 50 gr - 100 gr  €                     19,15  

oltre 100 gr - 250 gr  €                     22,83  

oltre 250 gr - 350 gr  €                     26,05  

oltre 350 gr - 1000 gr  €                     34,50  

oltre 1000 gr - 2000gr  €                     47,00  

Pacco ordinario - 
estero ( aree di 

recapito estere All. 
A.4) 

PORTI  tariffa IVA esclusa  

fino a 5 kg  €                     35,58  

da 6 a 10 Kg  €                     58,88  



da 11 kg a 20kg  €                     84,63  

Avviso di ricevimento estero  €                  1,31 

. 

Al concorrente che avrà offerto il maggior ribasso unico percentuale, verrà assegnato il punteggio massimo 

previsto. Per gli aItri concorrenti il punteggio relativo al prezzo sarà determinato secondo la seguente formula: 

Pe=Pemax *(Ro/Rmax) 

dove: 

Pemax = massimo punteggio attribuibile 

Ro = ribasso percentuale offerto 

Rmax = massimo ribasso percentuale offerto. 

 

Nel calcolo dei coefficienti, tanto provvisori che definitivi, e nell'attribuzione dei singoli punteggi si 

arrotonderà l'importo ottenuto alla seconda cifra dopo la virgola, ovvero si terrà conto di due cifre decimali 

dopo la virgola, con arrotondamento del secondo decimale all’unità superiore se il terzo decimale è maggiore 

o uguale a cinque, ovvero senza arrotondamento se il terzo decimale e inferiore a cinque. 

II punteggio finale sarà dato dalla somma del punteggio attribuito all'offerta tecnica con quello attribuito 

all'offerta economica. 

Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto ii maggior punteggio complessivo. A parità di 

punteggio all'operatore economico che abbia conseguito il punteggio maggiore relativamente all'offerta 

tecnica. In caso di ulteriore parità si procederà mediante sorteggio. 

Per l'espletamento della procedura di affidamento e l'aggiudicazione sarà ritenuta valida anche la 

presentazione di una sola offerta, restando insindacabile la facoltà dell'Ente appaltante di procedere o meno 

all'affidamento. 

Non saranno ammesse offerte in aumento. Non saranno altresì ammesse offerte subordinate, anche 

indirettamente, a riserve e/o condizioni, né offerte parziali o indeterminate. 

È facoltà della stazione appaltante verificare in base ad elementi specifici le offerte che appaiano anormalmente 

basse chiedendo spiegazioni sui prezzi offerti. Qualora le spiegazioni fornite non dimostrino la congruità ed 

affidabilità dell'offerta la stessa sarà esclusa. 

La presentazione dell'offerta presuppone l'integrale accettazione da parte della ditta concorrente di tutti gli 

articoli del presente disciplinare e della restante documentazione di gara. Si precisa che tutte le condizioni 

economiche e tutti gli impegni e le proposte offerte dai concorrenti ai fini dell'assegnazione dei punteggi 

saranno considerate vincolanti sotto il profilo contrattuale. 

La presentazione delle offerte non vincola l'Amministrazione appaltante all'aggiudicazione del servizio, né è 

costitutiva dei diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione, che 

l'amministrazione appaltante si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento, in base a valutazioni 

di propria esclusiva convenienza. Agli offerenti, in caso di sospensione o annullamento delle procedure, non 

spetterà alcun risarcimento o indennizzo. 

L'amministrazione si riserva di non procedere affidamento del servizio se nessuna offerta risulti conveniente 

o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

 



Non sarà possibile, da parte dell’operatore aggiudicatario, apportare variazioni ai prezzi applicati durante 

l’esecuzione del contratto.  

Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e 

conveniente 

L'operatore aggiudicatario, a parità di peso della corrispondenza, non potrà variare i prezzi in funzione del formato 

della stessa.  

 

9. DOCUMENTI  

Costituiscono documenti della procedura il presente disciplinare e il capitolato d'appalto, con i relativi allegati, 

oltre alla documentazione allegata al Bando Consip di abilitazione al MEPA” Servizi", Categoria “Servizi postali di 

raccolta e recapito e servizi a monte e a valle del recapito" - CPV “64110000-0". 

10. TERMINE DI RICEZIONE DELLE OFFERTE 

Le offerte dovranno essere redatte in lingua italiana e dovranno pervenire tramite MEPA, entro e non oltre la data 

prevista nella R.d.O. II termine e le modalità di presentazione sono da osservarsi a pena di esclusione dalla 

procedura di affidamento. Tutti i documenti richiesti tramite piattaforma MEPA confluiranno nelle buste virtuali: 

"A" per la documentazione di carattere amministrativo; "B" per l'offerta tecnica e "C" per l'offerta economica". 

11. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le imprese invitate dovranno far confluire, nelle virtuali “Busta A”, “Busta B” la documentazione di seguito 

indicata: 

 

All’interno della BUSTA A): 

• dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, redatta seguendo il 

modello di cui all'allegato A) del presente disciplinare, in ordine al possesso dei requisiti necessari per 

partecipare alla gara in oggetto, aggiuntivi rispetto a quelli già dichiarati in sede di abilitazione al MEPA, 

sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante dell'impresa o da un suo procuratore (in tal caso va 

trasmessa la relativa procura).  

• modello DGUE in formato elettronico, corrispondente allo schema allegato alla circolare n. 3 del 18 luglio 2016 

del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti, di cui di seguito si riportano le istruzioni per la compilazione: 

Accedere alla piattaforma Acquisti in Rete e scaricare e salvare il file DGUE "ESPD Request" precompilato dalla 
Stazione appaltante e allegato fra i documenti all'interno della specifica RdO. Il file da scaricare e salvare è 
quello in formato "XML" e non quello in formato "PDF", da utilizzare solamente per consultazione.   

• Patto di Integrità sottoscritto dal legale rappresentante della Società partecipante; 

In caso di avvalimento, in attuazione a quanto disposto dall'art. 104 del D.lgs. 36/2023, il concorrente singolo o 

consorziato o raggruppato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Ai fini di quanto sopra dovrà essere fornita tutta la 

documentazione prevista come di seguito riportata: 

- una sua dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale, verificabile ai sensi di legge, attestante 

l'avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti 

stessi e dell'impresa ausiliaria; 



- una dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall'impresa ausiliaria, attestante ii possesso, da 

parte di quest'ultima, dei requisiti generali di cui all'art. dal 94 al 98 del D.lgs. 36/2023, nonché il possesso 

dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

- una dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall'impresa ausiliaria, con cui quest'ultima si 

obbliga verso ii concorrente e verso la Stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata del 

servizio le risorse necessarie di cui è carente ii concorrente; 

- una dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall'impresa ausiliaria, con cui questa attesta che 

non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata; 

- il contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e 

a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata del servizio, contenente, in particolare, gli 

elementi di cui all'art.88 del DPR 207/2010; 

- nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto 

di cui al punto precedente, l'impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva, sottoscritta 

con firma digitale, attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i 

medesimi obblighi di solidarietà. 

Resta comunque inteso che, fatte salve le eventuali responsabilità penali, dichiarazioni non veritiere 

comporteranno l'automatica esclusione dalla gara, se rilevate in tale sede, ovvero la revoca dell'aggiudicazione o 

l'automatica risoluzione del ·contratto, se rilevate successivamente all'espletamento della gara, oltre alle altre 

conseguenze previste dalla legge ed alla segnalazione del fatto alle Autorità competenti. 

 

All’interno della BUSTA B) OFFERTA TECNICA:  

L'offerta tecnica sarà redatta sullo schema dell’allegato B) e il punteggio sarà determinato dalla somma dei singoli 

punteggi attribuibili per ogni criterio di valutazione. 

Si specifica che quanto dichiarato dal concorrente in sede di gara sarà vincolante per l'aggiudicatario 

nell'esecuzione del servizio. 

L'offerta tecnica non deve contenere alcun riferimento o menzione alle condizioni economiche. 

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente. 

 

All’interno della BUSTA B) OFFERTA ECONOMICA: 

L’offerta economica formulata, come predisposto dal sistema e riportata sullo schema di cui all’allegato C), in termini 

di percentuale unica di ribasso,  

L'offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale dal rappresentante legale del concorrente. 

Validità offerte: 180 giorni dalla data fissata per la ricezione delle offerte. 

 L’Ente appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare l'appalto anche nel caso di presentazione di una sola offerta 

valida. È facoltà dell’Ente appaltante non dare luogo all’aggiudicazione nel caso che nessuna delle offerte 

presentate sia ritenuta conveniente o idonea. 



Chiarimenti: l’Ente si riserva la facoltà di richiedere ai concorrenti di fornire chiarimenti e/o precisazioni in ordine 

al contenuto dei documenti e/o dichiarazioni presentati. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta 

dell’Ente costituisce causa di esclusione. 

Informazioni: ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara e sul servizio oggetto di 

affidamento deve essere formulata tramite l’apposita area “Comunicazioni” previsto dal Sistema del MEPA. La 

Stazione appaltante garantisce puntuale risposta alle richieste di chiarimenti che perverranno entro i termini 

stabiliti. 

11. Informativa sulla privacy 

Ai sensi del D. Lgs. 196 del 30/06/2003 così come modificato e aggiornato dal Regolamento UE 679/2016, si 

informa che i dati personali forniti e raccolti in occasione del presente procedimento verranno:  

a) utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento, seguendo i principi di liceità, 

correttezza, pertinenza e non eccedenza;  

b) trattati con modalità informatizzate e/o manuali;  

c) comunicati a terzi, ove necessario per adempimenti procedimentali, ai sensi del D. Lgs. 163/2006 così come 

modificato e aggiornato dal Regolamento UE 679/2016, e della L. 241/1990;  

d) Si procederà alla pubblicazione dei dati previsti per legge sul sito web del Comune.  

Il titolare del trattamento è il Comune di Oliena, con sede in Via Vittorio Emanuele, 4 – 08025 Oliena (NU). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Allegato (A) 

 

Spett.le Comune di Oliena 

AREA ECONOMICO FINANZIARIA 

Via Vittorio Emanuele, 4 

08025 Oliena (NU) 

        

Oggetto: Procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’Art. 50 comma 1, lett. e) del D.  Lgs n. 36/2023 per 

l’affidamento dei servizi di raccolta e di recapito degli invii postali del Comune di Oliena. CPV 64110000-0 - CIG 

B453DBE06C 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000) 

 

Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________________________________________ (______) il ____________________       

CF _____________________________, 

 in qualità di (titolare, legale rappresentante,) ______________________________________________________ della 

ditta  _____________________________________________________________________________________ con sede 

legale in ___________________________ via ____________________________________ n° ___ 

telefono________________________ indirizzo e-mail ___________________________________________________ 

indirizzo di Posta Elettronica Certificata ______________________________________________________________ 

Codice Fiscale ________________________________ Partita IVA__________________________ 

concorrente alla R.D.O. per l’affidamento dei servizi di raccolta e di recapito degli invii postali in oggetto, Ai sensi 

degli articoli 46 e 47 del DPR n.445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del medesimo DPR, 

per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate  

DICHIARA 



1. di non trovarsi nelle condizioni di esclusione di cui agli Artt.  dal n. 94 al n. 98 e art. 100 del D.lgs. 36/2023; 

2. di non aver riportato condanne per i reati di cui alle norme antimafia o per reati contro la Pubblica Amministrazione 

e per reati ostativi alla costituzione ed alla permanenza del rapporto di pubblico impiego o che abbiano 

procedimenti penali pendenti relativi a tali reati; - 

3. di non avere in corso conflitti di interesse con l’Ente o altri motivi di incompatibilità, e essere in regola con il rispetto 

dei contratti collettivi nazionali di lavoro di settore, degli accordi sindacali integrativi, delle norme di sicurezza dei 

lavoratori nei luoghi di lavoro e di tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci, 

nonché del rispetto di tutti gli obblighi per la sicurezza previsti dalla normativa vigente;  

4. di essere iscritto al Registro imprese presso la C.C.I.A.A. per l’esercizio di attività coerenti con quelle oggetto della 

procedura negoziata in oggetto;  

5. di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso l’Inps (matricola                                                          

n°_____________________________________), l’Inail (matricola n° __________________________________) e di 

essere in regola con i relativi versamenti e di applicare il CCNL del settore 

_____________________________________________________________________________; 

6. che non ha concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non ha attribuito incarichi ad ex 

dipendenti della pubblica amministrazione che abbiano esercitato, nei propri confronti, poteri autoritativi per conto 

delle stesse pubbliche amministrazioni, per il triennio successivo alla cessazione del rapporto, ai sensi dell’Art. 53, 

comma 16-lef del D.lgs 165/2001 e s.m. e i.; 

7. di voler eseguire in proprio il servizio di cui trattasi; 

8. di essere in possesso di adeguata capacità all’esecuzione del servizio, come dimostrato dell’elenco dei principali 

servizi, analoghi a quelli oggetto della gara, eseguiti con buon esito negli ultimi tre anni (2021/2022/2023) per conto 

di pubbliche amministrazioni di cui si riportano di seguito committenti, tipologia del servizio, anno di riferimento e 

importi (IVA esclusa): 

 

9. di impegnarsi ad osservare l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136 e 

ss.mm. ii., a pena di nullità assoluta del contratto; 

10. di essere in possesso delle licenze e autorizzazioni necessarie per lo svolgimento del servizio postale, e 

precisamente:  

Committente 
 

Tipologia del servizio 

 

Periodo di riferimento 

 

Importo (IVA esclusa) 

 
   

 
   

 
   

 
   



a) la licenza individuale per prestazioni servizi postali di cui al Decreto del Ministero delle comunicazioni 4 

febbraio 2000 n. 73 art. 1, comma 4 e al D. Lgs. 22 luglio 1999 n. 261 art. 5, di cui si forniscono di seguito gli 

estremi ______________________________________________________________________________; 

b) Autorizzazione Postale Generale per l'offerta al pubblico non rientrante nel servizio universale, ai sensi dell'art. 

6 del D. Lgs. n. 261/1999, sostituito dall'art. 1, comma 4, del D. Lgs. n. 58/2011 e art. 3 D.M. 4 febbraio 2000 

n. 73, (tale requisito non può essere oggetto di avvalimento) 

11. Di essere iscritto alla categoria merceologica “SERVIZI – Servizi Postali di raccolta e recapito – Servizi di raccolta e 

recapito degli invii postali” del ME.PA di ACQUISTI IN RETE PA. 

12. Di essere in possesso, ovvero di impegnarsi ad aprire, entro 30 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, se 

aggiudicatari, una sede operativa nel Comune di Oliena; 

13. di essere a conoscenza che la presente richiesta non costituisce proposta contrattuale e non vincola in nessun modo 

l’Amministrazione comunale che sarà libera di seguire altre procedure e che la stessa si riserva di interrompere, in 

qualsiasi momento per ragioni di esclusiva sua competenza, il procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti 

possano vantare alcuna pretesa; 

14. di essere a conoscenza che la presente dichiarazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 

speciali richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovranno essere dichiarati dall’interessato ed accertati 

dall’amministrazione appaltante nei modi di legge in occasione della procedura negoziata di affidamento; 

15. di aver preso visione e di accettare integralmente, senza obiezioni o riserve, tutte le condizioni incluse nel capitolato 

tecnico e nel disciplinare; 

16. che per tutto quanto qui non dichiarato, si rimanda alle dichiarazioni rese per l’abilitazione al Bando “Servizi” 

Categoria “Servizi postali di raccolta e recapito e servizi a monte e a valle del recapito” – CPV 64110000-0 del 

Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

17. che tutta la documentazione prodotta sarà, se necessario, su richiesta di terzi legittimamente interessati, accessibile 

ai sensi della L. 241/90 e ss.mm., senza necessità di ulteriori liberatorie; 

18. di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003 così come modificato e aggiornato dal 

Regolamento UE 679/2016, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

      

                                                                                                       Il Legale Rappresentante 

                                                                                                                   firmato digitalmente 

 

 

 

 

 

 



 

Allegato (B) 

Spett.le Comune di Oliena 

AREA ECONOMICO FINANZIARIA 

Via Vittorio Emanuele, 4 

08025 Oliena (NU) 

        

 

 

Oggetto: Procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’Art. 50 comma 1, lett. e) del D.  Lgs n. 36/2023 per 

l’affidamento dei servizi di raccolta e di recapito degli invii postali del Comune di Oliena. CPV 64110000-0 - CIG 

B453DBE06C 

 

Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________________________________________ (______) il ____________________       

CF _____________________________, 

 in qualità di (titolare, legale rappresentante,) ______________________________________________________ della 

ditta  _____________________________________________________________________________________ con sede 

legale in ___________________________ via ____________________________________ n° ___ 

telefono________________________ indirizzo e-mail ___________________________________________________ 

indirizzo di Posta Elettronica Certificata ______________________________________________________________ 

Codice Fiscale ________________________________ Partita IVA__________________________ 

 

 

 

 

 



 

OFFERTA TECNICA 

 

 

                                                                                                         Il Legale Rappresentante 

                                                                                                                   firmato digitalmente 

 

 

 

 

 
DESCRIZIONE ELEMENTI E CRITERI PER L'ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO  

   
      SI 

 
   NO 

 
CRITERIO 1 – GESTIONE DEGLI INESITATI: 

 

****** 

 

****** 

I) secondo tentativo di consegna   

II) aumento della fascia oraria di apertura (pomeridiana) 
 

  

 
CRITERIO 2 -  RISCONTRO E CONFERMA INVII  
RISCONTRO E CONFERMA VOLUME E PESATURA PLICHI PRIMA DELLA 
SPEDIZIONE (Il Fornitore, entro il primo giorno lavorativo successivo alla data di presa 
in carico della Corrispondenza, provvede a verificare puntualmente che le 
comunicazioni indicate in distinta siano esattamente coincidenti con quanto preso in 
carico, segnalando alla sede Mittente, nello stesso termine, le eventuali anomalie 
riscontrate. Tutta la corrispondenza presa in carico e per la quale non siano state 
riscontrate e comunicate anomalie nei tempi previsti, sarà considerata accettata dal 
Fornitore, L’accettazione dovrà avvenire entro il primo giorno lavorativo successivo alla 
data di presa in carico della corrispondenza) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
CRITERIO 3 – APPLICAZIONE ONERI AGGIUNTIVI PER GIACENZA PLICHI INESITATI  

 
 

 
 

 
CRITERIO 4 - TRACCIATURA PER LA POSTA REGISTRATA 
(Sistema informatico per il monitoraggio da parte dell'ente dell'intero ciclo di 
lavorazione della posta registrata) 

 
 
 

 
 
 

CRITERIO 4 - FORNITURA GRATUITA MODULISTICA 
(Etichette con codice a barre e cartoline d i  avviso di ricevimento raccomandate, etc..) 

 
 

 
 

 
CRITERIO 5 - PROPOSTE MIGLIORATIVE E SERVIZI AGGIUNTIVI: 
Modalità alternative, migliorative e/o aggiuntive nello svolgimento dei servizi oggetto 
d’appalto:  

 

 
 

******** 
 
 

 
 

******* 
 
 

I) Tutela Ambientale (utilizzo di mezzi di trasporto elettrici ecocompatibili   

II) Recapito a data e ora certa (Offerta del servizio di recapito della posta con 
recapito a data e ora certa) 

  



Allegato (C) 

Spett.le Comune di Oliena 

AREA ECONOMICO FINANZIARIA 

Via Vittorio Emanuele, 4 

08025 Oliena (NU) 

Oggetto: Procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’Art. 50 comma 1, lett. e) del D.  Lgs n. 36/2023 per 

l’affidamento dei servizi di raccolta e di recapito degli invii postali del Comune di Oliena. CPV 64110000-0 - CIG 

B453DBE06C 

OFFERTA ECONOMICA 

 

Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________________ 

nato/a a __________________________________________________________ (______) il ____________________       

CF _____________________________, 

 in qualità di (titolare, legale rappresentante,) ______________________________________________________ della 

ditta  _____________________________________________________________________________________ con sede 

legale in ___________________________ via ____________________________________ n° ___ 

telefono________________________ indirizzo e-mail ___________________________________________________ 

indirizzo di Posta Elettronica Certificata ______________________________________________________________ 

Codice Fiscale ________________________________ Partita IVA__________________________ 

OFFRE 

per l’affidamento dei servizi indicati in oggetto, un ribasso unico e incondizionato, applicabile ai costi unitari di 

ciascun prodotto postale, valido per tutte le fasce di peso:  

RIBASSO OFFERTO    ……………..% (………………………………………………………………..) 

 

                                                                                                         Il Legale Rappresentante 

                                                                                                                   firmato digitalmente 


