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     C O M U N E  D I  O L I E N A       

P r o v i n c i a  d i  N u o r o  
 

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI UN POSTO A TEMPO INDETERMINATO E PART-TIME 

(50%)   DI UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO  CATEGORIA C POSIZIONE ECONOMICA C1 - DEL 

CCNL FUNZIONI LOCALI- DA ASSEGNARE AI SERVIZI SOCIALI. 

 

Prova orale del 19/20 Settembre 2022 

 

 

Tracce estratte il 19-09-2022 (1 turno) 

1.  

QUESITI 

- il principio di separazione tra funzione di indirizzo e gestione.  
- Quali elementi concorrono alla determinazione dell’Isee.  
- Gli atti amministrativi viziati nel merito. 

 

PROVA INFORMATICA 

Come si effettua in Excel la selezione di più celle tra loro non adiacenti ? 
[A] Tenendo premuto il Tasto SHIFT e selezionando successivamente tutte le aree interessate. 
[B] Non è possibile questa operazione. 
[C] Tenendo premuto il Tasto CTRL e selezionando successivamente tutte le aree interessate. 
Che cosa indica "gigabyte"?  
[A]  un'unità di misura della sola memoria disco 
 [B]  un'unità di misura della sola memoria RAM  
[C]  un'unità di misura della sola memoria ROM  
[D] 1 miliardo di byte 
 
PROVA INGLESE 
OLIENA 
In the centre of Sardinia,in the Nuoro area, between the mountains and surrounded by woods, there is a little village in 
which the essence and charm of the Barbagia hinterland is maintained, just like in a treasure chest 
 
2.  

QUESITI 

- I principali documenti della programmazione comunale.  
- I reati contro la pubblica amministrazione. 
- La definizione di servizi sociali (Art. 1 comma 2  Legge 8 novembre 2000, n. 328). 
 
PROVA INFORMATICA 
COSA RAPPRESENTA UN FILE CON ESTENSIONE .XLSX ? 
[A] Un Foglio di lavoro di Excel. 
[B] Una Cartella di lavoro Excel. 
[C] Un Foglio Excel contente una macro. 
QUALE TRA QUESTE ESTENSIONI NON E' UN FORMATO VALIDO PER IMMAGINI?  
[A] Tiff  
[B] Gif  
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[C] Avi  
 
PROVA INGLESE 
OLIENA 
Like in a romantic painting, the areas around Oliena, a village rich in history, founded during the Roman era at the foot 
of the limestone massif, Corrasi, are characterized by captivating valleys and mountains, making the territory a natural 
monument. 
 
3.  

QUESITI 

- La rete integrata dei servizi sociali e socio assistenziali su un territorio. 

- Il referendum abrogativo ( art 75 cost). 

- L’ abuso d’ufficio (art. 323 c.p.) 

PROVA INFORMATICA 

Utilizzando il programma Microsoft Excel, quante cartelle di lavoro si possono aprire contemporaneamente? 

- Al massimo 20 
- Al massimo 50 
- Al massimo 100 
- Il limite massimo dipende dalla memoria disponibile sul computer in uso 
 
Un FONT è:  
- Un formato per file video  
-   Una fonte di informazione primaria   
- Un insieme di caratteri tipografici con stile grafico simile.  
 

PROVA INGLESE 

OLIENA 

The skilful hands of the craftsmen are one of the riches of Oliena: this is where extraordinary works like the carved 
wooden chests used to preserve the pane carasau bread come from, as do the embroidered silk scarfs 
and filigree jewels, created with skill and patience.  
 

4.  
QUESITI 

- Le funzioni del Consiglio Comunale. 
- Cosa sono gli interessi collettivi. 
- Il servizio di assistenza domiciliare. 
 
PROVA INFORMATICA 
- QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI È VERA:  

a) Quale tra queste e' una periferica di “output”?  
b) Tavoletta grafica  
c) Stampante  
d) Mouse  

-  Quale acronimo viene usato per indicare un indirizzo internet?  
a) Url  
b) Udp  
c) Link  

 
PROVA INGLESE 
OLIENA 
 

Then there is the food that, as well as its farm flavour (goat, pork, lamb, cold cuts and cheeses) it is also famous for the 
semolina pasta made by hand. 
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5.  

QUESITI 

- Gli Atti del Sindaco. 
- Carta dei Servizi Sociali (Ex Lege 8 Novembre 2000, N. 328- Art 13). 
- Il principio di trasparenza dell’azione amministrativa 

 
PROVA INFORMATICA 
- 1. In Excel quale tra le seguenti formule è sintatticamente corretta: 

a) =A1+A2+A3 
b) /=/A1+A2+A3 
c) * *A1+A2+A3 
d) ?=A1+A2+A3 

2. Cos'e' un “router” : 
a) Un programma all'interno di un modem  
b) Un provider 
c) Un dispositivo di rete   

PROVA INGLESE 
OLIENA  
- It is not surprising that the village received the Orange Flag from the Touring Club Italiano, a mark of recognition of 
tourism and environmental quality for inland localities that stand out for their excellence in what they have to offer 
and their hospitality. 
 

6.  

QUESITI 

- Il messo notificatore 
- Il documento informatico  
- Le novità introdotte dalla legge 328/2000. 

 

PROVA INFORMATICA 

- Utilizzando il foglio di calcolo Excel, per spostare il contenuto di una cella, in un'altra cella, la corretta 
sequenza di operazioni da compiere è: 
a) Copia/ Nuova cella/Incolla 
b) Copia/ Nuova cella/Taglia 
c) Taglia/ Nuova cella /Incolla 
d) Taglia/ Nuova cella/Copia 

-   Un “terabyte”  corrisponde a:  
a)  1000 KB  
b) 1024 GB  
c) 1000 GB  

 

PROVA INGLESE 
- Inside them, the bones of now-extinct animalswere found, as well as human remains dating back to twenty 

thousand years ago, representing the oldest evidence of homo sapiens in Sardinia. 
 

7.  

QUESITI 

- Il Piano Nazionale anticorruzione. 
- Quali i possibili interventi in favore dei disabili da parte del Comune? Individuare le relative incombenze 

amministrative.  
- Il Responsabile per la protezione dei dati personali (art. 37 del regolamento (UE) 2016/679). 

 
PROVA INFORMATICA 
-Cos’è una matrice? 
[A] Un foglio di Excel contenete una macro. 
[B] Una Query di ricerca dati avanzata. 
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[C] Una struttura dati indicizzata per disporre serie di informazioni. 
[D] Una relazione fra due tabelle dati che condividono un campo con la stessa intestazione e con lo stesso contenuto di 
valori. 
Cos'e’ quella che viene definita comunemente penna usb?  
[A] Un dispositivo di archiviazione dati  
[B] Un floppy disk di ultima generazione  
[C] Un dispositivo di scannerizzazione per immagini  
 
PROVA INGLESE 
The Corbeddu cave 
It is a cave in the Supramonte mountain range, in the central-eastern part of Sardinia, rich in charm, due to the events 
that took place here towards the end of the nineteenth century, colourfully celebrated by Nobel Prize-winner Grazia 
Deledda in her novel L'Edera (Ivy) 
 
8.  

QUESITI 

- Cosa si intende per gestione associata dei servizi (ex lege 328/00)?  
- -Il diritto di accesso dei consiglieri degli enti locali. 
- -L'informativa sulla privacy (ex art. 13 GDPR).   

 
PROVA INFORMATICA 
- Cos’è una macro?  
[A] Un calcolo all'interno di una Matrice dati. 
[B] Una Funzione avanzata di Excel. 
[C] una procedura scritta in VBA che effettua una procedura ricorrente. 
Cos’è un hyperlink”? 
[A] Un link molto lungo  
[B] Una parte di testo che può diventare un video  
[C] Un testo che rimanda ad un file  
  
PROVA INGLESE 
The Corbeddu cave 
It gets its name from a famous bandit who used it as his hideout for a long time. The Corbeddu cave is 
located in the majestic Valley of Lanaittu, in the territory of Oliena, close to Nuoro: it is 130 metres long 
and has three rooms. 
 
9.  

QUESITI 

- La fase integrativa dell’efficacia nel procedimento amministrativo. 
- L’impegno di spesa. + 
- Funzioni delle Regioni ai sensi della L. 328/2000 “Legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di 
interventi e servizi sociali”. 

PROVA INFORMATICA 
- Per quale motivo si inseriscono le parentesi nelle formule di Excel ? 

 [A] Per impostare la precedenza di calcolo di una moltiplicazione rispetto ad eventuali somme o sottrazioni. 
[B] Per indicare una precedenza di calcolo di una somma o di una sottrazione rispetto ad una moltiplicazione o 
divisione. 
[C] Per definire parti omogenee della Formula. 
[D] Per dividere Funzioni diverse. 

Quale e' il comando da tastiera per la funzione “copia” ?  
- [A]  Ctrl+C  
- [B] Alt+Ctrl+C  
- [C] Ctrl+X  
 
PROVA INGLESE 
The Corbeddu cave 
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- Together, other tools made of bone and stone, used in everyday life, were unearthed. In the same room, fossils of an 
ancestor of the deer and of the prolagus sardus, a rodent that became extinct twenty million years ago, were also 
found.  
 

10.  

QUESITI 

- L’agente contabile 
- La fase decisoria nel procedimento amministrativo  
- Le funzioni dell’ufficio di piano previsto dalla legge 328/00 . 
 
PROVA INFORMATICA 
La freccia che rappresenta il mouse sul monitor e’ chiamata:  
- A) Cursore  
- B) Puntatore  
- C) Laptop 
La memoria ad accesso casuale si identifica con la sigla:  
- A) Rom  
- B) Eprom  
- C) Ram 
 
PROVA INGLESE 
SUPRAMONTE 

- The plateaus, the gorges and the sheer rock faces disappear on the horizon, so far away that they look like a 
separate continent, a land that will captivate you and allow you to discover the green heart of the Nuoro area, 
the heart of Sardinia. 

 
11.  

QUESITI 

- Il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi – soggetto competente all’adozione e principali 
contenuti. 

- Definizione del sistema integrato di interventi e servizi sociali. 
- Il protocollo informatico. 

 
PROVA INFORMATICA 
Quale tra questi non è un file di archiviazione):  
A) Mygeneration.zip  
B) Mygeneration.ace  
C) Mygeneration.mkv 
Con quale di questi sotware non posso navigare su internet? 
A) Opera 
B) Safari  
C) Yahoo 

 
PROVA INGLESE 
Its extension, of over 35 thousand hectares, gradually becomes invisible to the naked eye and is large enough to 
contain the territories  five villages, Baunei, Dorgali, Oliena, Orgosolo and  Urzulei,  and part of the Gulf of Orosei.  

 

12.  

QUESITI 

- I vizi dell’atto amministrativo. 
- Il Responsabile unico di procedimento ai sensi del codice dei contratti.   
- Che cos’è il gruppo tecnico di Plus 
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PROVA INFORMATICA 
- Il tasto F4 durante l'imputazione di una Formula serve per ? 
[A] Avviare la guida in linea e gli HELP. 
[B] Inserire l'ultima Funzione utilizzata. 
[C] Controllare se la sintassi della Funzione è corretta. 
[D] Trasformare il riferimento della cella in assoluto. 
Uno di questi siti e' sicuramente sbagliato:  
[A] Http://it.spedizioni.football.com  
[B] Http:\\newyork..net  
[C] Nessuno dei due. 
PROVA INGLESE 
Supramonte is a mountain range featuring plateaus and sinkholes. The landscape has distinctive features identical to 
each other: huge bastions, deep canyons and rocky peaks towering up towards the sky. 
 
13.  

QUESITI 

- L’accordo di programma nel diritto amministrativo 
- Diritti e doveri dei consiglieri comunali.  
- Valore giuridico della trasmissione informatica dei documenti. 

 
PROVA INFORMATICA 
- Cosa significa “ram”? 

a) Random Access Memory  
b) Real Activation Memory  
c) Random Activation Memory  

Qual e' l'acronimo di “voip”? 
a) Voice on Ip  
b) Void Personal Instructor  
c) Vocal on Ip  

 
PROVA INGLESE 
In the Supramonte di Oliena area, above the valley of Lanaittu, the cave of Corbeddu is well worth a visit.  
 
14.  

QUESITI 

- Gli atti degli organi collegiali del comune. 
- Il Piano triennale delle azioni positive. (Art. 48 del D. Lgs. n. 198/2006 (Codice delle pari opportunità tra 
uomo e donna): obiettivi generali. 

- Da chi viene adottato il Piano di Zona in base a quanto previsto dall’art. 19 della L. 328/2000 “Legge quadro 
per la realizzazione del sistema integrato di interventi e servizi sociali” 

 
PROVA INFORMATICA 
In ambito informatico cosa si intende per fase di "post"?  

a) La fase di chiusura del pc  
b) Una fase di auto diagnosi all'avvio del pc  
c) Una fase intermedia di controllo delle funzioni del pc  

Il sistema numerico binario che valori usa:  
a) 1,2  
b) A, B  
c) Da 1 a 10  

 
PROVA INGLESE 
SUPRAMONTE 
Its name comes from the bandit who took shelter here in the 20th century and it is well-known for being the place in 
which the remains of a deer, already extinct in the Sardinian Pleistocene era, was discovered, from which the humans 
are presumed to have been present on the massif 18,500 years ago. 
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15.  

QUESITI 

- Le funzioni del Sindaco quale ufficiale del Governo. 
- Il Piano Locale Unitario dei Servizi (PLUS) (Legge Regionale della Sardegna n. 23/2005). 
- L’abuso d’ufficio. 

 
PROVA INFORMATICA 
HELVETICA” è:  
[A] Un carattere tipografico senza grazie  
[B] Una regione dell'Europa del nord  
[C] Un carattere tipografico con grazie  
Quale e' il comando da tastiera per la funzione “incolla”?  
[A] Ctrl+P  
[B] Ctrl+V  
[C] Ctrl+Alt+V  
 
PROVA INGLESE 
SUPRAMONTE 
Then there is Urzulei, characterized by lush vegetation and the cave of Palu. The sinkhole of Su Suercone, a limestone 
chasm 500 metres wide and 200 metres deep, and the unspoilt forest of Sas Baddes, the only extensive primary Holm 
Oak forest in Europe, are the distinctive features of the Supramonte area of Orgosolo. 
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